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__ UBND TINHDONG THAP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc Iap - Tur do - Hanh phiic
NOI QUY

CO QUAN SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH PONG THAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OP-SVHTTDL ngay / /2024
ciia S6 Van héa, Thé thao va Du lich tinh Pong Thap)

1. Lam viéc dung gid, giai quyét cong viée chuyén mon theo diing nhiém
vu dugc phan cong véi nang suat, chat lugng va hiéu qua cao. Trong cong viéc
néu co kho khan, vudn mac phai bao cédo véi lanh dao truc ti€p dé giai quyét.

2. Khi di cong tac, di hop hodc giai quyet cong viét dot xuat phai bao cao

v6i thu truong truc tiép biét (truong hop vang mat ¢ co quan vi viée riéng phai
bao cho nguoi phu trach, néu tir 01 budi trd 1én phai xin phép thu trudéng truc

tiép);

Khéng ubng ruou, bia (ké ca gio nghi trua), khong lam viée riéng, khong
gdy On a0, mat trat tu trong co quan;

Tac phong lich su, khiém ton, trang phuc gon gang, sach sé.

3. Tiép dan, tiép khach véi thai d6 an can, nha nhan, giai quyét cong vigc
ding hen, phai deo thé cong chirc khi thuc hién cong vu.

4. Gitlr gin bi mat co quan, bi mat nha nudc.

5. Sir dung tai san, vat tu, trang bi cia co quan phai dam bao nguyén tat tiét
kiém, an toan, ding muc dich.

6. Ngoai gi0 lam viéc, muon vao khu vuc tru sé hodc phong lam viéc phai
bao trudc véi Van phong hoac bao vé co quan.

7. Gitr gin v¢ sinh chung trong phong lam viéc va khu vuc co quan. Thuc
hién xay dung cong sé van hoa.

8. Khong hut thudc 14 trong khuén vién co quan va tai noi lam viéc.
9. G106 lam viéc:

- Bubi sang: Bit dau tir 07 gio 00 phat dén 11 gid 30 phit.

- Bubi chiéu: Bit dau tir 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phit.

Yéu cau tat ca cong chtc, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién ding quy
dinh trén./.
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